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DEAN TAGAIRT LE DO THOIL DON SEICLIOSTA TIONLACAIN MAR CHABHAIR |

GCOMHLANU AN CHONARTHA SEO CHOMH MAITH LEIS AN NOTA TREORACH
MAIDIR LE SAINCHEISTEANNA FOSTAIOCHTA GINEARALTA

CONRADH FOSTAIOCHTA AIRIOCH SCOILE~ CUSPOIR SONRAITHE

TA AN CONRADH SEO arna dhéanamh aran Glade [IONSAIGH
DATA] 20 [IONSAIGH BLIAIN]

IDIR

BORD BAINISTIOCHTA [IONSAIGH AINM NA SCOILE] as [IONSAIGH
SEOLADH NA SCOILE AGUS UIMHIR ROLLA] (an “Fostéir”)

AGUS

[IONSAIGH AINM AN FHOSTAI] as [IONSAIGH SEOLADH AN
FHOSTAI] (an “Fostai”)

ARNA GCOMHAONTU LEIS SEO MAR A LEANAS:

1.00. POST AGUS DUALGAIS

1.01. Fostéfar an Fostai mar rinai [LANAIMSEARTHA/PAIRTAIMSEARTHA
(SCRIOS MAR IS CUI)] ar chospdir sonraithe.

1.02. Feidhmeoidh an Fostai faoi stidradh Phriomhoide na Scoile né duine
ainmnithe ag an bPriomhoide/ag an mBord Bainistiochta mar is cui. | measc
dhualgais an Fhostai beidh siadsan ata sonraithe san sainchuntas poist até i
gceangal leis seo. [AIRITHIGH GO BHFUIL AN SAINCHUNTAS
POIST | GCEANGAL LEIS SEO ~ FEIC AGUISIN] Ni liosta
uileghabhalach na cuimsitheach de dhualgais an Fhostai na dualgais
shonraithe. Forchoimeadann an Fostdir an ceart da rogha féin amhain na
dualgais a athru, a least né cur leo de réir mar is riachtanach. Ni mor don



1.03.

2.00.

2.01.

2.02.

.2.03.

Fhostai a bheith toilteanach aon obair eile a chuirfidh an Fostoir air/uirthi 6
am go ham a chur i gcrich. Féadfaidh an obair seo a bheith lasmuigh de
limistéar ghnathdhualgais an Fhostai. Comhlionfaidh an Fostai a d(h)ualgais
agus a f(h)reagrachtai de réir dli, pholasaithe an Fhostora/na Scoile, Rialacha
na Scoileanna Naisitnta agus Chiorclain agus agus Threoirlinte na Roinne
Oideachais agus Scileanna. Admhaionn an Fostai go bhfuil sé/si curtha ar an
eolas faoi éiteas Caitliceach na Scoile agus gurb é dualgas an Fhostai seasamh
le héiteas Caitliceach na Scoile, agus a bheith freagrach don Fhostoir as an
seasamh sin a thogaint, de réir mheon Phatrdn na Scoile.

Aontaionn an Fostai thairis sin dul faoi thraenail ar bith a éilionn an Fostéir 6
am go ham.

DATA TOSAITHE AGUS TEARMA CONARTHA

Tosoidh fostaiocht an Fhostai leis an bhFostdir ar [IONSAIGH DATA]. Ta
an Fostai i bhfostaiocht ar Chonradh Cuspéra Shonraithe chun [IONSAIGH
CUSPOIR AN CHONARTHA SEO E.G. CHUN CUMHDACH A CHUR
AR FAIL DO XX ATA AR SAOIRE MHAITHREACHAIS].
Foirceannfaidh an conradh ar scor den chuspdir sonraithe raite.

Ina theannta sin, aontaionn an Fostai nach mbainfidh foralacha an Acht um
Dhifhostu Eagorach 1977-2007 le foirceannadh fhostaiocht an Fhostai ach
amhain nuair a tharlaionn an foirceannadh sin de bhithin amhain scor don
chuspdir sonraithe anseo.

Dearbhaionn an Fostéir nach féidir leis conradh ar thréimhse éiginnte a
thairiscint chun criche Alt 8 den Acht um Chosaint Fostaithe (Obair Téarma
Shocraithe), 2003, agus mar sin tairiscitear an conradh cuspéra shonraithe
seo/an conradh cuspdra shonraithe breise seo (SCRIOS MAR IS CUI) ar
na forais oibiachtula seo a leanas

Is g4 an conradh seo (SCRIOS IAD SEO A LEANAS NACH BHFUIL
OIRIUNACH NO IONSAIGH IMTHOSCA AR LEITH A BHIONN
OIRIUNACH | LEITH NA NIMTHOSCA)

2.03.1. chun ionad fostai a bhionn ar saoire mhaithreachais agus nach
féidir a p(h)ost a lionadh ar chonradh seasta/chonradh ar bhonn
tréimhse €iginnte ina (h)éagmais a ghabhail.

NO



2.04.

2.05.

2.03.2. chun ionad fostai a bhionn ar saoire chiraméra agus nach féidir a
p(h)ost a lionadh ar chonradh seasta/chonradh ar bhonn tréimhse
éiginnte ina (h)éagmais a ghabhail.

NO

2.03.3. chun ionad fostai a bhionn ar saoire bhreoiteachta agus nach
feidir a p(h)ost a lionadh ar chonradh seasta/chonradh ar bhonn
tréimhse éiginnte ina (h)éagmais a ghabhail.

NO

2.03.4. chun ionad fostai a bhionn ar saoire uchtala agus nach féidir a
p(h)ost a lionadh ar chonradh seasta/chonradh ar bhonn tréimhse
éiginnte ina (h)éagmais a ghabhail.

NO

2.03.5. chun ionad fostai a bhionn ar saoire thuismitheoiri agus nach
féidir a p(h)ost a lionadh ar chonradh seasta/chonradh ar bhonn
treimhse éiginnte ina (h)éagmais a ghabhail.

NO

2.03.6. chun ionad fostai a bhionn ar saoire Udaraithe agus nach féidir a
p(h)ost a lionadh ar chonradh seasta/chonradh ar bhonn tréimhse
éiginnte ina (h)éagmais a ghabhail.

NO

2.03.7. go dti go bhfostaitear fostai seasta sa scoil.

Glacann an Fostai leis na forais oibiachtula agus aontaionn go bhfuil an
conradh tairgthe ar bhonn cuspdéra shonraithe nach féidir a thairiscint mar
chonradh téarma éiginnte.

Aontaionn an Fostoir an Fostai a chur ar an eolas faoi fholuntais ar bith a
bhionn ar fail i bpost seasta runaiochta le linn tréimhse an chonartha seo.
Tabharfar eolas tri [IONSAIGH AN TSLI A GCUIRFIDH AN
FOSTOIR AIRIGH AR CHUSPOIR SONRAITHE AR AN EOLAS
FAOI FHOLUNTAIS DO PHOIST AIRIOCHAIS SHEASTA]



3.00.

3.01.

4.00.

4.01.

4.02.

5.00.

5.01.

5.02.

5.03.

PROMHADH

Beidh fostaiocht an Fhostai faoi réir thréimhse promhaidh de [IONSAIGH
AN LION MIONNA NAR CHEART A BHEITH Ni0S MO NA 11 MHI
AGUS AR CHEART A BHEITH NiOS LU NA TREIMHSE CUSPORA
SHONRAITHE MA TA SEO AR EOLAS]. Forchoimeadann an Fostdir an
ceart an tréimhse phromhaidh seo a fhadu da rogha féin amhain faoi réir ag
uasmhéid aon mhi dhéag. [MAS 11 MHI FAD NA TREIMHE
PROMHAIDH Ni GA AN CEART A FHORCHOIMEAD CHUN AN
TREIMHSE A FHADU GO DTI 11 MHI] Féadfar fostaiocht an Fhostai a
fhoirceannadh cibé i rith na tréimhse seo (n6 aon fhadu di) n6 ar éag di sin de
rogha an Fhostora tri fogra seachtaine a thabhairt don Fhostai i scribhinn.

IONAD OIBRE

De ghnath beidh an Scoil mar an ghnéthait oibre. Féadfar a éileamh ar an
bhFostai 6 am go ham oibrit agus/né taisteal lasmuigh den ghnathait oibre. In
imthosca mar iad, féachfaidh an Fostdir le fogra a thabhairt don Fhostai
chomh luath agus is féidir. Féadfaidh 6caidi a bheith ann, &fach, nuair nach
féidir fogra da leithéid a thabhairt don Fhostai.

Beidh Usaid seomra storala ag an bhFostai le haghaidh trealaimh agus abhar
oibre agus beidh c6ip d’eochair an tseomra seo ag Priomhoide na Scoile
chomh maith.

UAIREANTA OIBRE

Oibreoidh an Fostai [IONSAIGH LION UAIREANTA] in aghaidh na
seachtaine. Beidh uaireanta oibre an Fhostai 6 [ Ja.m.go[ ] p.m. ar
[ITONSAIGH NA HUAIREANTA OIBRE AGUS LAETHANTA]

T4 an Fostai i dteideal sosanna [IONSAIGH LION NOIMEAD] gan pha
lena n-airitear [IONSAIGH FAD AGUS AMANNA SOSANNA E.G. SOS
LOIN 30 NOIMEAD O 12.30 GO 1.00PM] de réir an Acht um EagrG Ama
Oibre 1997.

De réir an Acht um Eagrd Ama Oibre 1997, beidh an Fostai i dteideal sosa
laethuil de 11 uair ar a laghad i ngach tréimhse 24 uair agus i dteideal sosa
sheachtainitil de 24 uair ar a laghad i ngach tréimhse leantach de sheacht la
n6 dhéa thréimhse sosa de 24 uair i ngach coicis i ndiaidh sosa laethuil. Beidh
an Fostai i dteideal sos 15 noéimead on obair gan pha freisin tar €is a bheith ag
obair ar feadh 4 huaire agus 30 ndiméad agus 30 ndiméad tar éis a bheith ag



5.04.

5.05.

6.00.

6.01.

6.02.

6.03.

obair ar feadh 6 huaire (agus féadfaidh an sos 15 néiméad roimhe seo a bheith
san aireamh) mar a fhoréiltear i gclasal 5.02. Muna bhfuil an Fostai in ann
glacadh le ceann ar bith de na tréimhsi sosa seo ar chdis ar bith, féadfaidh sé/si
Priomhoide na Scoile a chur ar an eolas i scribhinn faoin scéal seo agus faoin
gcuis nar glacadh leis an tréimhse sosa seo laistigh de sheachtain amhain.
Socroidh an Fostdir go nglacfaidh an Fostai sos da leithéid a luaithe agus is
praiticitil tar éis do/di fogra da leithéid a fhail.

Féadfar uainchlaru na n-uaireanta oibre a athrd de rogha an Fhostora. Féadfar
éileamh ar an bhFostai ragobair a dhéanamh de réir mar a éileoidh an Fostdir
6 am go ham. Féadfar éileamh ar an bhFostai freisin oibriu ar laethanta saoire
poibli n6 ag deireadh seachtaine 6 am go ham.

Aontaionn an Fostai leis seo comhoibrit iomlan a thabhairt don Fhostéir chun
taifid chruinn da c(h)uid uaireanta oibre a choinnedil chun criche Rialachain
um Eagri Ama Oibre (Taifid) (Foirm Fhorordaithe agus Dioluinti), 2001. Is
ga go sineoidh an Fostai bileog thinrimh ag am sroichte agus ag am fagtha
oibre. Is ga go gcuirtear an Fostdir ar an eolas faoin obair eachtrach uile. Ni
ceart go gcuirfeadh aon chineal d’obair eachtrach lena mbitear ag gabhail
isteach ar chomhlionadh dhualgais agus fhreagrachtai an Fhostai. Féadfar an
conradh a fhoirceannadh i gcas go saraionn obair an Fhostai, nuair a riomhtar
comhiomléan na n-uaireanta, na teorainneacha a fhorailtear san Acht um Eagru
Ama Oibre.

LUACH SAOTHAIR

Beidh € [IONSAIGH FIGIUR] mar thuarastal comhlan ag an bhFostai [PER
ANNUM/IN AGHAIDH NA MIOSA/IN AGHAIDH NA SEACHTAINE
— SCRIOS MAR IS CUI] ioctha ag an bhFostdir [GO SEACHTAINIUIL/
GO COICISIUIL/GO MIOSUIL MAR IS CUI] [I RIARAISTE] faoi réir
asbhaint na n-asbhainti parolla riachtanacha. locfar tuarastal an Fhostai

tri [IONSAIGH MODH IOCTHA E.G. SEIC/AISTRIU BAINC].

locfar/ni iocfar as ragobair. [SCRIOS MAR IS CUI]. MA TA
IOCAIOCHT RAGOIBRE LE HIOC BA CHEART AN RATA A
BHEITH LEAGTHA AMACH AGUS NA SONRAI LUAITE “Ni
BHEIDH IOCAIOCHT RAGOIBRE | GCEIST ACH AMHAIN AR
OBAIR DEANTA LASMUIGH D’UAIREANTA OIBRE AN FHOSTAI
LE LEIRUDARU AN FHOSTORA. FEADFAIDH AN FOSTAI SAOR-
AM A GHLACADH IN IONAD IOCAIOCHT RAGOIBRE. IS DE
ROGHA AN FHOSTORA AMHAIN AN CINNEADH SEO”.

Admhaionn agus aontaionn an Fostai go bhfuil ceart asbhainte ag an bhFostoir
0 phé an Fhostai aon suimeanna atéa ag dul don Fhostoir én bhFostai, gan



6.04.

7.00.

7.01.

7.01.

7.02.

8.00.

8.01.

9.00.

9.01.

teorannud san aireamh, aon ro-iocaiochtai no iasachtai ioctha leis an bhFostai
ag an bhFostdir no caillteanais a bhain leis an bhFostoir de dheasca fhailli an
Fhostai n6 de dheasca sharu rialacha an Fhostéra/na Scoile.

IS CLASAL ROGHNACH E SEO AGUS NI GA E ABHEITH AR
AIREAMH- Déanfaidh an Fostoir aisiocaiocht leis an bhFostai le haghaidh
gach caiteachas ceart réasunta deimhnithe a thabhoidh sé/si agus é/i i mbun
gnd ar bith ar son an Fhostora. Cloifidh an Fostai leis na rialacha sin a
fhéadfaidh an Fostoir a ordd 6 am go ham maidir le ceadd agus deimhnit na
gcaiteachas sin.

SOCHAIR

Ni oibrionn an Fostoir scéim pinsean. Ainmnionn an Fostoir,

afach, [IONSAIGH AINM AN TSOLATHRAI CCSP] chun Cuntas
Coigiltis Scoir Pearsanta a chur ar fail d’thostaithe. Cé go bhfuil an Fostdir
toilteanach asbhainti ¢ thuarastal an Fhostai agus a n-iocaiocht sin

le [IONSAIGH AINM AN TSOLATHRAI CCSP] a éascl, ni bheidh an
Fostoir ag ioc ranniocaiochtai.

NO
IONSAIGH SONRAI NA SCEIME PINSIN
[IONSAIGH SONRAI D’AON SOCHAIR EILE MAS ANN DOIBH. BA

CHEART AN CLASAL SEO A SCRIOSADH MUNA BHFUIL AON
SOCHAIR EILE ANN/]

EISIACHAS SEIRBHISE

I rith thréimhse an Chonartha seo ni mor don Fhostai a c(h)uid ama, airde
agus oilteachta pearsanta go léir a chaitheamh ar dhualgais an Fhostora, ach
amhain a mbeadh Udaraithe thairis sin i scribhinn ag an bhFostoir.

LAETHANTA SAOIRE

Ritheann bliain saoire bhlianttil an Fhostéra 6 this go deireadh na
scoilbhliana abhartha. De ghnath 6 this Mhean Fomhair go deireadh Lunasa a
bheidh i gceist leis seo.



9.02.

9.03.

9.04.

9.05.

9.06.

Beidh an Fostai i dteideal saoire bhliantdil a ghlacadh de réir an Acht um
Eagrd Ama Oibre 1997 [NO IONSAIGH LION LAETHANTA. TABHAIR
DO D’AIRE NACH FEIDIR AN LION LAETHANTA A BHEITH NiOS
LU NA AN LION LAETHANTA ATA AN FOSTAI | DTEIDEAL A
GHLACADH DE REIR AN ACHT UM EAGRU AMA OIBRE]. Is g4 go
nglacfar saoire bhliantuil le linn ghnaththréimhsi saoire scoile.
Forchoimeadann an Fostoir de cheart aige féin éileamh ar an bhFostai saoire
bhliantuil a ghlacadh ar laethanta sonraithe. Is ag an bhFostoir ata an cinneadh
criochnaitheach maidir le saoire a dhaileadh. Eileofar ar an bhFostai
teidliocht saoire bhlianttil [IONSAIGH LION LAETHANTA] laar a
laghad a ghlacadh go bliantuil le linn saoire na scoile in 10il agus i Lunasa
agus éileofar ar an bhFostai teidliocht saoire bhlianttil [IONSAIGH LION
LAETHANTA] 14 ar a laghad a ghlacadh ag an am céanna le linn na tréimhse
seo. Ni féidir saoire bhlianttil nios mé na [IONSAIGH LION
LAETHANTA] l4 a ghlacadh le chéile trath ar bith. Eileofar ar an

bhFostai reamhfhogra 4 seachtaine ar a laghad a thabhairt faoi dhata shaoire
an tsamhraidh agus fogra seachtaine ar a laghad le haghaidh laethanta saoire
bliantula/laethanta faoi phribhléid eile. [SCRIOS AN TAGAIRT DO
LAETHANTA FAOI PHRIBHLEID MUNA MBIONN SIAD CURTHA
AR FAIL]

Is ceart go nglacfai le teidliocht saoire bliantdla san scoilbhliain dbhartha agus
is in imthosca eisceachttla amhain agus le comhaont an Fhostora agus an
Fhostai a cheadaitear laethanta saoire nar Usaideadh a thabhairt ar aghaidh go
dti an bhliain ina dhiaidh sin.

Mas le linn na tréimhse ina bhfuil an tsaoire bhliantdil a bhionn tosach
feidhme no foirceannadh fhostaiocht an Fhostai, is ar bhonn pro rata a
mheasunofar teidliocht saoire bhlianttil an Fhostai. Ma ta an Fostai tar éis dul
thar a (h)am teidliochta don bhliain sin, i gcéas fhoirceannadh fhostaiocht an
Fhostai, asbhainfear an bhreis d’aon suimeanna dlite don Fhostai ar an
bhFostoir.

Beidh an Fostai i dteideal tairbhe laethanta saoire poibli reachtdla i gcomhréir
leis an Acht um Eagrd Ama Oibre 1997.

Beidh an Fostai i dteideal la saor le pa a ghlacadh chomh maith ar Aoine an
Chéasta. [IS CLASAL ROGHNACH E SEO MAR IS FAOIN
BHFOSTOIR E CINNEADH A DHEANAMH FAOI AOINE AN
CHEASTA A BHEITH INA LA SAOIRE LE PA MAR NI LA SAOIRE
POIBLI E AOINE AN CHEASTA. BA CHEART AN CLASAL A
SCRIOSADH MA CHINNTEAR NACH LA SAOIRE LE PAE. IS
CEART AN CLASAL A SCRIOSADH CHOMH MAITH MUNA
SINEANN AN CONRADH CUSPORA SHONRAITHE CHOMH FADA
LE HAOINE AN CHEASTA MA TA SEO AR EOLAS]



9.07.

10.00

10.01.

10.02.

10.03.

Chomh maith le laethanta saoire poibli agus Aoine an Chéasta, ach gan
Laethanta Saoire Eaglasta san aireamh, ceadaitear dha la faoi phribhléid,
ceann ag an Nollaig agus ceann ag an gCaisc. IS CLASAL ROGHNACH E
SEO AGUS NI GA E A BHEITH AR AIREAMH. CUIMHNIGH GUR
CHEART AN TAGAIRT SIN D’AOINE AN CHEASTA A SCRIOSADH
DEN CHLASAL SEO MUNAR LA SAOIRE LE PA E. BA CHEART AN
CLASAL INA IOMLAINE A SCRIOSADH MUNA GCEADAITEAR
LAETHANTA FAOI PHRIBHLEID. BA CHEART AN CLASAL SEO A
SCRIOSADH CHOMH MAITH MUNA SINEANN AN CONRADH
TEARMA SH-OCRAITHE CHOMH FADA LEIS AN NOLLAIG
AGUS/NO LEIS AN GCAISC MA TA SEO AR EOLAS.

NEAMHLAITHREACHT AGUS PA BREOITEACHTA

Ma t4 an Fostai as lathair 6n obair ar chuis ar bith is ceart an Priomhoide a
bheith curtha ar an eolas laistigh de thriocha ndiméad 6 am tosaithe an
Fhostai, ar an gcéad |4 neamhlaithreachta agus gach la ina dhiaidh sin. Nuair
is neamhlaithreacht de dheasca breoiteachta ata i gceist, is ga teastas 0
liachleachtdir céilithe, ag lua cuis liachta neamhlaithreacht an Fhostai, a chur
isteach tar éis a bheith as lathair go leantnach ar feadh tri 14 agus go
seachtainiuil ina dhiaidh sin. Nuair is neamhlaithreacht 6 Aoine go Luan go
huile atd i gceist, is ga teastas dochtura a thabhairt.

I gcas neamhlaithreachta de dheasca breoiteachta, féadfaidh an Fostoir a
éileamh ar an bhFostai dul faoi scrudud ag liachleachtoir céilithe no speisialtdir
ainmnithe ag an bhFostoir agus leis seo ceadaionn an Fostai don liachleachtéir
cailithe n6 don speisialtoir seo torthai a c(h)uid scraduithe a nochtadh don
Fhostdir agus beidh an Fostoir i dteideal brath ar thuairim an dochtura
neamhspleéach ag cinneadh an amhlaidh ata an Fostai dbalta a c(h)uid dualgas
a chomhlionadh.

Faoi réir chomhlanu sasuil tréimhse phromhaidh an Fhostai né fadu ar
bith na tréimhse sin, beidh an Fostai i dteideal pairt a ghlacadh i scéim
shaoire bhreoiteachta an Fhostora faoi réir rialacha na scéime sin a
fhéadfar a leasu 6 am go ham. Ni cheadofar pa breoiteachta le linn
seirbhis na chéad [IONSAIGH LION MIONNA] m(h)i. Foralann an
scéim até ann faoi lathair go gceadaitear pa breoiteachta (ltide asbhainti
cui i leith iocaiochtai leasa shoisialaigh) tar éis seirbhis leantnach
[TONSAIGH LION MIONNA] m(h)i, suas go huasteorainn [IONSAIGH
LION SEACHTAINI] seachtaine i dtréimhse ar bith de sheirbhis
[IONSAIGH LION MIONNA] m(h)i ar chuntar go mbionn an
neamhlaithreacht deimhnithe go cui agus nach mbionn fianaise ar

bith ar bhuan-mhichumas le haghaidh seirbhise. Ni féidir an pa
breoiteachta a atosu le linn na neamhlaithreachta céanna nuair a bhionn



10.03.

10.04.

11.00.

11.01.

12.00.

12.01.

an uasteorainn sroichte. Ni airitear saoire bhreoiteachta gan pha mar
sheirbhis le haghaidh saoire breoiteachta breise le pa.

NO

Ni oibrionn an Fostoir scéim le haghaidh pa bhreoiteachta. Ma bhionn an
Fostai as lathair 6n obair de dheasca breoiteachta, ni mor do/di teagmhail
a dhéanamh leis an an Roinn Gnoéthai Séisialacha agus Teaghlaigh chun a
c(h)uid teidliochtai a fhionnadh.

Ma tharlaionn éagumas an Fhostai de dhroim fhailli inchaingne trit pairti i
gcas go bhféadfar damaisti a ghnothd, cuirfidh an Fostai an Fostoir ar an
eolas faoin bhfioras agus faoi éileamh, chomhréiteach, shocraiocht n6
bhreithitnas ar bith a tugadh n6 a ddmhadh ina leith sin agus cuirfidh sé/si
sonrai maidir leo sin ar fail don Fhostoir, de réir mar a €ileoidh an Fostoir go
réastinach. Sna himthosca sin, bionn gach luach saothair ioctha leis an
bhFostai ag an bhFostéir faoina scéim do pha breoiteachta, n iocaiochtai a
rinne an Fostair le triu pairti ar bith agus san aireamh t4 iocaiochtai maidir le
ranniocaiocht phinsin, ioncam, no eile, iocaiochtai canach agus arachais
shoisialta pha-choibhneasa i leith luach saothair an Fhostai, sa mheid is go
bhfuil ctuiteamh inghnéthaithe on trit pairti sin, in ionannas le hiasachtai 6n
bhFostoir don Fhostai agus aisiocfar iad nuair agus sa mhéid a ghnéthaionn an
Fostai cuiteamh i leith caillteanas ioncaim on trit pairti sin, cé acu de bharr
éilimh, comhréitigh, socraiochta n6 breithitnais. IS CEART AN CLASAL
SEO A SCRIOSADH MUNA BHFEIDHMITEAR SCEIM DO PHA
BREOITEACHTA.

POLASAITHE AGUS NOSANNA IMEACHTA

Cuirfear céipeanna de pholasaithe agus de nésanna imeachta abharthacha an
Fhostora/na Scoile ar fail don Fhostai faoi chumhdach ar leith. D’thonn
amhras a sheachaint, ni doiciméid chonarthacha iad seo agus féadfar iad a
leasu agus/no a n-ionad a ghabhail 6 am go ham faoi rogha an Fhostoéra. Ina
theannta sin, ni bheidh feidhm ag No6s Imeachta Smachta an Fhostéra maidir
leis an bhFostai le linn a t(h)réimhse promhaidh lena n-airitear aon fhadu de.

SLAINTE AGUS SABHAILTEACHT

Glacfaidh an Fostoir gach beart ciallmhar agus réastnach chun slainte,
sabhailteacht agus leas an Fhostai a airithid agus é/i i mbun oibre. Ina theannta
sin, gabhann an Fostai ciram réastinach air/uirthi féin da s(h)abhailteacht agus
da s(h)lainte féin agus sin da c(h)omhfhostaithe ar bith n6 do dhaoine ar bith



12.02.

12.03.

13.00.

13.01.

14.00.

14.01.

15.00.

15.01.

16.00.

eile a dtéann gniomhartha né easnaimh an Fhostai chun dochair déibh agus
iad i mbun oibre.

Aontaionn an Fostai leis seo go mbeidh sé/si ag comhoibrit go hiomlan leis
an bhFostair, lena c(h)omhfhostaithe uile agus le daoine ar bith eile sa mhéid
sin go bhféadfaidh an Fostdir, a chuid fostaithe, seirbhiseach, gniomhairi agus
gach duine &bharthach eile feidhmu i gcomhlionadh fhoralacha an Acht um
Shabhailteacht, Slainte agus Leas ag an Obair 2005. Ta ceangal ar an bhFostai
cloi le treoracha slainteachais agus/n6 sabhéilteachta arna n-eisiuint ag an
bhFostoir agus éadach slainteach né cosanta a chaitheamh de réir

threoracha an Fhostora n6 Phriomhoide na Scoile.

Ta ceangal ar an bhFostai é/i féin a chur ar an eolas faoi Pholasai Slainte agus
Séabhailteachta an Fhostdra/na Scoile.

CIONTA

Bionn fostaiocht an Fhostai leis an bhFostoir i gcdnai faoi réir an Fostai gan a
bheith bainteach i ngniomhaiocht choiritil ar bith n6 gan a bheith ciontaithe i
gcion coiridil seachas cionta achoimre Achtanna um Thracht ar Bhdithre no
cion a mheasann an Fostoir go réastiinach nach gcuireann isteach ar sheasamh
an Fhostai leis an bhFostoir.

CUARDACH

Forchoimeddann an Fostoir an ceart cuardach a dhéanamh ar phearsa, mhaoin
no fheithicil an Fhostai agus é/i in aitreabh an Fhostora/na Scoile n6 ag
imeachta ¢ aitreabh an Fhostdra/na Scoile. Sa chas go ndiultaionn an Fostai go
miréastinach glacadh le cuardach, déilealfar leis mar mhi-iompar de chuid an
Fhostai. D4 réir sin, déilealfar leis i gcomhréir leis na ndsanna imeachta
smachta agus féadfaidh difhostu an Fhostai a bheith mar thoradh ar sin.

COMHAONTUITHE COMHCHOITEANNA

Ni chuireann comhaontuithe comhchoiteanna ar bith isteach ar fhostaiocht an
Fhostai.

COSAINT SONRAI
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16.01.

17.00.

17.01.

17.02.

17.03.

18. 00.
18.01.

18.02.

Ceadaitear don Fhostoir sonrai pearsanta faoin bhFostai agus sonrai pearsanta
fogaire san aireamh as ar féidir é a aithint a bhailii 6n bhFostai agus a
choinneéil 6 am go ham. Admbhaionn an Fostai go mbeidh imthosca ann nuair
a bhaileoidh agus a choinneoidh an Fostoir sonrai pearsanta 6 fhoinsi eile cé
go dtiocfaidh an-chuid de shonrai pearsanta an Fhostai direach én bhFostai.
Coinneoidh an Fostoir sonrai pearsanta go tipiciuil i gcomhad pearsanra an
Fhostai ach coinneoidh sé/si freisin taifid ama oibre, taifid pharolla, taifid
Usaid foin, riomhphoist, idirlin agus TE [Teicneolaiocht an Eolais] eile agus
mar sin agus sonrai direach bainteach leis an bhFostai san direamh. Ni
bheartaionn an Fostdir sonrai pearsanta an Fhostai a nochtadh do thrid pairti ar
bith taobh amuigh den Fhostoir/Scoil, ach amhain nuair is ga faoi cheangal dli
(e.g. nuair a theastaionn 6 Chigire 6n Roinn Fiontar, Tradala agus Nualaiochta
taifid ama oibre a fheicedil) nd nuair is ga fostaiocht an Fhostai a bhainistit nd
a riaradh (e.g. eolas a nochtadh do phréisealaithe parolla, do
bhrocéir/iontaobhaithe n6 d’arachairi). Agus a shinid & chur lena
c(h)omhaontu thios, toilionn an Fostai leis seo le bailid agus le coinneéil na
sonrai pearsanta sin agus le nochtadh agus/né aistritl na sonrai pearsanta sin.

RUNDACHT

Ni mér don Fhostai faisnéis tostaobhach ar bith i leith an Fhostora, na Scoile,
daltai, tuismitheoiri no fostaithe a choinnedil faoi ran, agus gan i a phlé le
duine ar bith nach bhfuil i dteideal sin a ghlacadh. Ni ceart don Fhostai
faisnéis tostaobhach ar bith a nochtadh maidir leis an bhFostéir, an Scoil, a
daltai, tuismitheoiri, fostaithe nd triu pairti ar bith a bhfuil an Fostoir faoi
oibleagaid rundachta ina leith le linn né i ndiaidh fhostaiocht an Fhostai ach
amhain i dtréimhse cheart fhostaiocht an Fhostai no6 de réir rialu dli.

Ni ceart don Fhostai doiciméid n6 maoin ar bith a bhaineann leis an
bhFosto6ir/Scoil n6 ina bhfuil faisnéis tostaobhach ar bith a thogaint as aitreabh
an Fhostdra/na Scoile ag am ar bith gan udaru ceart roimh ré.

Ni mér don Fhostai na doiciméid agus an mhaoin go Iéir a bhaineann leis an
bhFostoir/Scoil n6 a bhfuil faisnéis tostaobhach iontu n6 luaite iontu agus até i
seilbh an Fhostai no faoina rialt né a bhfuil faisnéis tostaobhach ar bith iontu
no6 a dhéanann tagairt di agus a bhionn i seilbh an Fhostai né faoina rialu,

a thabhairt ar ais don Fhostoir ar iarratas agus, ar aon chor, ar fhoirceannadh a
c(h)uid fostaiochta.

RAITIS

Aontaionn an Fostai leis seo gan raiteas né abhar de chineél ar bith a
bhaineann leis an bhFostoir/Scoil a thabhairt né a fhoilsiu i sli ar bith gan
cheadu sainraite roimh re.

Ni thabharfaidh na ni fhoilseoidh an Fostai raiteas ar bith, maidir leis an
bhFost6ir/Scoil, a bhionn bréagach, mithreorach né ar décha doé go
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19.00.
19.01.

20.00.
20.01.

20.00.
21.01.

22.00.
22.01.

22.02.

réasunach damaéiste a dhéanamh don Fhostoir/Scoil agus go airithe, tar éis
fhoirceannadh a c(h)uid fostaiochta leis an bhFostoir/Scoil, ni thabharfaidh
sé/si féin le tuiscint go bhfuil baint aige/aici leis n6 go bhfuil sé/si fostaithe ag
an bhFostoir/Scoil.

ASLEAGAN/GEARR-AM

Forchoimeadann an Fostoir an ceart an Fostai a leagan as obair né a
(h)uaireanta oibre a laghdu sa chas nach féidir an Fostai a choinneail ar fostu
no an Fostai a choinnedil ar fost( lanaimseartha de dheasca imthosca nach
mbionn neart aige orthu. Tabharfar fogra don Fhostai chomh luath agus is
féidir go réasunach roimh an asleagan né an dul ar obair ghearr-ama sin. Ni
focfar an Fostai le linn na tréimhse asleagain n6 gearr-ama agus ni iocfar é/i
ach d’uaireanta oibre iarbhir le linn tréimhsi gearr-ama.

[MA ASLEAGTAR AN FOSTAI BUAN, A BHFUIL FOSTAI
CUSPORA SHONRAITHE A CHUR INA (H)IONAD, GACH
SAMHRADH AGUS/NO LE LINN TREIMHSI EILE AGUS NUAIR A
BHEIDH AN CONRADH CUSPORA SHONRAITHE FOS ANN LE
LINN NA DTREIMHSI SEO BA CHEART E A BHEITH SONRAITHE
GO HASLEAGFAR AN FOSTAI CUSPORA SHONRAITHE LE LINN
NA DTREIMHSI SEO. IS CEART E A BHEITH SONRAITHE
FREISIN NACH NIOCFAR AN FOSTAI LE LINN NA TREIMHSE/NA
DTREIMHSI ASLEAGAIN SEO.]

SONRAI FOSTAIOCHTA

Foralann téarmai an chomhaontaithe seo téarmai agus coinniollacha
fostaiochta an Fhostai agus aontaionn an Fostai go gcomhdhéanann na
foralacha déthain sonrai den ghaolmhaireacht fostaiochta de bhun oibleagaidi
an Fhostdra faoi na hAchtanna um Théarmai Fostaiochta (Eolas) 1994 — 2001
agus faoi reachtaiocht abharthach ar bith eile.

ATHRUITHE | DTEARMAI AGUS | GCOINNIOLLACHA

Forchoimeadann an Fostoir an ceart téarmai agus coinniollacha fostaiochta an
Fhostai a least n6 a athr 6 am go ham. Tabharfar fogra nach giorra na mi i
scribhinn i dtaobh athruithe suntasacha ar bith ar théarmai agus ar
choinniollacha fostaiochta an Fhostai.

NOSANNA IMEACHTA SMACHTA

Glacfaidh an Fostoir leis an nos imeachta seo a leanas i gcasanna gniomh
smachta. | ndeireadh na déla, féadfaidh saruithe seasmhacha n6é comhlionadh
neamhleor dualgas, tar éis rabhaidh, a bheith ina gctiseanna difhostaithe.

Beidh feidhm ag na ndsanna imeachta seo a leanas

CEIM 1 RABHADH O BHEAL
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Tabharfaidh Priomhoide na Scoile rabhadh 6 bhéal don Fhostai faoin ngné
shonraithe oibre nd iompair a bhionn ar chaighdean iseal, ag lua go soiléir gur
rabhadh é seo agus ag comhairlit i dtaobh feabhsithe ar gha a dhéanamh.
Cuirfear an rabhadh seo in iul i lathair ionadai an Fhostai ach amhéin sa chas
go ndidltaionn an Fostai ionadai a bheith i lathair. Cuirfear tuairisc an
rabhaidh ar taifead i gcomhad an Fhostai agus coinneofar ann é ar feadh
tréimhse 6 mhi agus ni bhainfear feidhm as ina dhiaidh sin faoin n6s imeachta
smachta méa thagann an feabhas is ga agus ma choinnitear € le linn na tréimhse
Seo.

CEIM 2 AN CHEAD RABHADH I SCRIBHINN

Sa chas go dteipeann ar an bhFostai an feabhas is ga a chur i bhfeidhm né a
choinneail, eagroidh Priomhoide na Scoile cruinnit leis an bhFostai.
Tabharfar fogra 5 la ar a laghad i scribhinn faoin gcruinnit don Fhostai.
Sonrdéidh an fogra cuspdir an chruinnithe agus sonrai na ngeardn chomh maith
le doiciméadu tacaiochta. Féadfaidh a (h)ionadai a bheith i dteannta an Fhostai
ag an geruinnid. Tabharfar deis don Fhostai ag an gcruinniu freagra a
thabhairt agus a s(h)easamh a chur in ial. Tar éis breithnid a bheith déanta
aige/aici ar an bhfreagra cinnfidh Priomhoide na Scoile ar an

ngniomh iomchui a thégfar. Sa chas go gcinntear ag an gcéim seo go mbionn
gé le gniomh smachta cuirfear an Fostai ar an eolas go mbionn an rabhadh i
scribhinn & thabhairt do/di. Cuirfear ar an eolas é/i freisin go mbeidh gniomh
smachta sa bhreis i gceist suas go difhostl agus sin san aireamh muna dtagann
feabhas. Fanfaidh an rabhadh seo i gcomhad an Fhostai ar feadh 6 mhi.

CEIM 3 RABHADH DEIREANACH | SCRIBHINN

Ma theipeann ar an bhFostai an feabhas is ga a chur i bhfeidhm n6 a
choinnedil, eagréidh Priomhoide na Scoile cruinnit leis an bhFostai.
Tabharfar fogra 5 14 ar a laghad i scribhinn faoin gcruinnid don Fhostai.
Sonrdidh an fogra cuspoir an chruinnithe agus sonrai na ngearan chomh maith
le doiciméadu tacaiochta. Féadfaidh a (h)ionadai a bheith i dteannta an Fhostai
ag an gcruinnid. Beidh ainmnitheach an Bhoird Bhainistiochta i dteannta
Phriomhoide na Scoile. Tabharfar deis don Fhostai ag an gcruinniu freagra a
thabhairt agus a s(h)easamh a chur in ial. Tar éis breithnid a bheith déanta acu
ar an bhfreagra cinnfidh Priomhoide na Scoile agus an t-ainmnitheach ar an
ngniomh iomchui a thégfar. Sa chas go gcinntear ag an gcéim seo go mbionn
ga le gniomh smachta cuirfear an Fostai ar an eolas go mbionn an rabhadh
deireanach i scribhinn & thabhairt do/di. Cuirfear ar an eolas é/i freisin go
mbeidh gniomh smachta sa bhreis i gceist suas go difhostd agus sin san
aireamh muna dtagann feabhas. Fanfaidh an rabhadh seo i gcomhad an
Fhostai ar feadh 9 mi.

CEIM 4 DIFHOSTU
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Ma4 leanann an ghné d’obair n6 d’iompar an Fhostai a bhi ar chaighdean
iseal go leantinach ag an leibhéal sin féadfar an Fostai a bhriseadh tar éis
imscrudaithe.

22.03. D'ainneoin an nds imeachta thuas, forchoimeadann an Fostdir an ceart fostai ar
bith a smachtd suas go difhosta laithreach agus sin san aireamh i gcas mi-
iompair thromchuisigh. 1 gcas fostaiocht an Fhostai a fhoirceannadh de
dheasca mi-iompair, ni bheidh an Fostai i dteideal fogra a fhail n6 iocaiocht in
lieu sin. Seo a leanas samplai mi-iompair thromchuisigh ach nach
mbeartaitear a bheith uileghabhalach.

22.04.

22.03.01.

22.03.02.

22.03.03.

22.03.04.

22.03.05.

22.03.06.

22.03.07.

22.03.08.
22.03.00.

22.03.10.
22.03.11.

22.03.12.

nuair ata an Fostai ciontach as sart dbhartha n6 neamhchombhaill
a dhéanamh ar fhoralacha ar bith an chonartha fhostaiochta
nuair a bhionn an Fostai ag gabhail do mhi-iompar go leantnach
nuair a bhionn an Fostai ciontach in ollmhainneachtain né i
bhfailli thoilidil i gcomhlionadh a d(h)ualgas né i ndail le n6
maidir le gno an Fhostora

nuair a bhionn comhlionadh dhualgas an Fhostai mishasuil go
leanunach

nuair a dhéanann an Fostai mérghniomh mimhacantachta

n6 gniomhartha mimhacéantachta athuair lena n-airitear goid
mhaoin an Fhostora/na Scoile né fostaithe eile

nuair a dhéantar damaiste, sabaitéireacht no scrios go toiliuil

ar mhaoin an Fhost6ra/na Scoile

sard toiliuil ag an bhFostai ar riail sabhala n6 ag gabhail i
ngniomhaiocht ar bith a bhionn contuirteach do cheachtar an
Fostai n6 daoine eile n6 a chuirfeadh isteach ar fhearas an
Fhost6ra/na Scoile né ar mhaoin eile

nuair a fhalsaionn an Fostai taifid ar bith an Fhostéra/na Scoile
nuair a loiceann ar an bhFostai treoracha réastinacha a chur i
gcrich

feall ar iontaoibh maidir leis na daltai

nuair a bhionn deochanna alcolacha no drugai (seachas drugai ar
oideas) ag an bhFostai in aitreabh an Fhostéra/na Scoile ag am ar
bith n6 ag teacht chun oibre agus é/i faoi bhri meiscigh né drugai
ar chuis shubstaintiuil eile.

Nuair is ga don Fhostéir imscrudu a dhéanamh féadfar an Fostai a chur ar
fionrai le pa n6 gan pha go dti go ndéanfar an t-imscrudu sin. | gcas
imscrudaithe beidh siad seo a leanas infheidhme
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23.00.
23.01.

22.04.01.

22.04.02.
22.04.03.
22.04.04.

22.04.05.

22.04.06.

22.04.07.

22.04.08.

22.04.09.

22.04.10.

22.04.11.

22.04.12.

Cuirfear an Fostai ar an eolas i scribhinn maidir leis na
cuiseanna gniomh smachta ata beartaithe agus/né sonrai na
liomhainti
Cuirfear ndsanna imeachta céra ar fail don Fhostai agus
tabharfar an doiciméadd iomchui uile do/di.

Cuirfear an Fostai ar an eolas maidir leis na smachtbhannai
a d’fhéadfadh a bheith i gceist.

Beidh sé de cheart ag an bhFostai a c(h)as a shonru.

Tabharfar am réastinach don Fhostai roimh chruinnithe
ionas go mbeidh ar chumas an Fhostai freagra a ullmhu agus
ionadai a sholathar.

Feadfaidh an Fostai duine da rogha féin n6 iondai a
c(h)eardchumainn més iomchui a bheith ina t(h)eannta, mas
mian leis/Iéi sin. Nil sé arna bheartl go mbeadh ionadaiocht
dhlithidil ag an bhFostai.

Tabharfar gach deis don Fhostai é/i féin a chosaint agus
gearanaigh ar bith a cheistiu.

Airitheoidh an Fostoir sa mhéid gur féidir

go mbeidh finnéithe ar fail chun fianaise a thabhairt.

M4 dhéantar smachtbhanna a fhorchur beidh sé
comhréireach.

Féadfaidh an Fostai achomharc a dhéanamh chun an Bhoird
Bhainistiochta ma dhéantar smachtbhanna a fhorchur ag céim
2 agus 3 de ndésanna imeachta smachta.

| gcasanna gur difhostu an smachtbhanna agus gur mian leis
an bhFostai agoid a dhéanambh in aghaidh an difhostaithe
féadfaidh an Fostai an cas a chur faoi bhraid an
Choimisinéara um Chearta, na Cuirte Oibreachais, an
Choimisitin um Chaidreamh Oibreachais n6 an Bhinse
Achomhairc Fostaiochta de réir mar is cui.

Féadtar an Fostai a dhifhostu gan fogra n6 gan pa in lieu
fégra de dheasca saruithe airithe ar rialacha Fostora/Scoile, ar
nosmhaireacht agus ar chleachtas, etc.

FOIRCEANNADH FOSTAIOCHTA

A luaithe a chomhlanaionn an Fostai a t(h)réimhse phromhaidh, ach amhain
nuair a bhionn udar maith ag an bhFostair le fostaiochta an Fhostai a
fhoirceannadh laithreach, beidh an Fostai i dteideal fogra a fhail de réir
fhoralacha an Acht um Fhogra losta agus Téarmai Fostaiochta 1973 —
2001. Nuair a bheartaionn an Fostai éiri as a c(h)uid oibre, ceanglofar
air/uirthi fogra (lonsaigh figiur le haghaidh fégra faoin lion seachtaini a
bheidh le tabhairt ag fostai cuspora shonraithe) seachtaine ar a laghad a
thabhairt i scribhinn.
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23.02.

23.03.

23.04.

23.05.

23.06.

23.07.

23.08.

23.00.

23.10.

24.00.

Forchoimeadann an Fostoir de cheart aige/aici féin tuarastal agus sochair ar
bith ag a bhfuil teidliocht chonarthach agus reachtuil ag an bhFostai le linn na
tréimhse fogra aduradh, a ioc leis an bhFostai in lieu fogra.

Féadfaidh an Fostoir fostaiocht an Fhostai a fhoirceannadh laithreach i gcas go
mbionn an Fostai ag am ar bith

23.03.01. géirithe mimheabhrach

23.03.02. neamhchumasach ar a d(h)ualgais a chomhlionadh de dheasca
easlainte

23.03.03. éirithe neamhinniuil

23.03.04. éirithe neamhabalta ar a d(h)ualgais a chomhlionadh

Forchoime&dann an Fostair de cheart aige/aici fein a c(h)eart chun fogra a
tharscaoileadh de bhun an chlésail seo.

Forchoimeadann an Fostoir tuilleadh an ceart a cheangal ar an bhFostai gan a
bheith i lathair ag aitreabh an Fhostdra/na Scoile le linn tréimhse fogra ar bith,
no, ina mhalairt de chas ceangal a chur ar an bhFostai dualgais agus
feidhmeanna a fhororddidh an Fostdir a chomhlionadh le linn an ama seo.

Nil aon ni sa chomhaont( seo a chuirfidh cosc ar thréimhse fégra nios giorra a
thabhairt ag ceachtar pairti de thoil a chéile.

Ar fhoirceannadh fhostaiocht an Fhostai ar chuis ar bith,
tabharfaidh an Fostai ar ais laithreach don Fhostoir maoin ar bith a
bhaineann leis an bhFostoir/Scoil né le trid pairti ar bith agus a
bhionn ar teachtadh ag an bhFostai thar ceann an Fhostéra/na
Scoile. Ar aireamh leis seo ach gan a bheith teoranta do, ta
trealamh, doiciméid (cibé foirm abhartha), dioscai, clair riomhaire,
mean storala de short ar bith eile, gach co6ip den rud céanna, né
riomhaire gluine ar bith, fon poca, eochracha no trealamh eile i
seilbh an Fhostai.

Is téarma buntisach d’fhostaiocht an Fhostai é go ndearna an Fostoir nochtadh
iomlan, cruinn agus iomchui mar fhreagra ar cheisteanna a cuireadh né eolas a
lorgaiodh le linn an phroisis earcaiochta maidir le saincheisteanna
leasa/cosanta leanai ar bith. M4 tharlaionn sé go dtugtar faoi deara, le linn
treimhse fhostaiochta an Fhostai, nach ndearna an Fostai nochtadh iomlan,
cruinn agus iomchui, measfar an loiceadh ar an nochtadh sin a dhéanamh a
bheith ina briseadh bundsach ar an gconradh fostaiochta seo, a bhféadfadh
gniomh smachta a theacht as, suas go difhost( agus sin san aireamh.

Ta ceapachan/fostaiocht an Fhostai faoi réir thoradh/thorthai
grinnfhiosruchain shasuil.

Gan dochar da bhfuil thuas beidh an conradh fostaiochta arna fhoirceannadh
ar éag don téarma socraithe ina a raibh an Fostai fostaithe.

GNAS CASAOIDE
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24.01.

24.02.

24.03.

24.04.

24.05.

25.00.
25.01.

25.02.

25.03.

25.04.

25.05.

25.06.

25.07.

25.08.

26.00.

Ar mhaithe le cothroime agus ceartas, agus chun stitradh ceart ghné an
Fhostdra/na Scoile a chinntid, bionn ga le foralacha airithe chun déileail le
cursai casaoide, mar seo a leanas:

Ma bhionn casaoid ar bith ag an bhFostai a mheasann sé a bheith fior i ngné ar
bith maidir lena c(h)uid fostaiochta, bionn ceart chun éisteachta 6
Phriomhoide na Scoile ag an bhFostai nuair is ga sin. Ma bhionn an Fostai
mishasta le toradh na héisteachta féadfaidh sé/si achomharc a dhéanamh chuig
Chathaoirleach an Bhoird Bhainistiochta. Féadfaidh an Fostai duine da rogha
féin no iondai ceardchumainn a bheith ina t(h)eannta ag an éisteacht
achombhairc seo.

Sa chas nach reititear an fhadhb go hinmheéanach cuirfear an t-abhar tri
ghnathndsanna imeachta caidrimh thionsclaioch.

Alireofar tagairt do Choimisinéir um Chearta, don Chuirt Oibreachais, don
Choimisiun um Chaidreamh Oibreachais, don Bhinse Achomhairc Fostaiochta
n6 don Oifigeach Comhionannais san nds imeachta thuasluaite, de réir mar is
cui.

Aontaitear nach mbeidh stailc, frithdhinadh n6 gniomhaiocht thionsclaioch de
chinedl ar bith ag ceachtar pairti go n-ideofar na nésanna imeachta laistigh.

BEARTAS IDIRLIN/RIOMHPHOIST

Ta an Fostoir i dteideal faireachan a dhéanamh ar usaid riomhphoist agus
idirlin ag an bhFostai.

Féadfaidh an Fostdir an Fostai a dhifhostd méa bhionn sé/si ag gabhail
d’iompar toirmiscthe n6 ma bhionn sé/si ag gabhail d’iompar ar bith a
bhaineann le hasaid idirlin né riomhphoist a mbionn caillteanas don
Fhostoir/Scoil mar thoradh air.

Ni cheadaitear don Fhostai saoraidi riomhphoist né idirlin an Fhostora/na
Scoile a usaid le haghaidh gno phearsanta.

Ni cheadaitear don Fhostai riomhphoist a scaipeadh né Usaid a bhaint as an
idirlion i sli go gcuirfi cuiseamh idirdhealaithe, ciaptha, leabhail n6 climhillte
i leith an Fhostora/na Scoile.

Ni cheadaitear don Fhostai riomhphoist a scaipeadh né Gsaid a bhaint as an
idirlion i sli go gcuirfi cuiseamh shard an Acht um Chosaint Sonrai, sharu
cbipchirt nd cearta maoine intleachtula i leith an Fhostora/na Scoile.

Ni cheadaitear don Fhostai riomhphoist a chruth( né an idirlion a Gséid i sli is
go bhféadfadh foirmiu conarthai neamhaireacha a bheith mar thoradh orthu

Ni cheadaitear don Fhostai a bheith bainteach le husaid idirlin n6 riomhphoist
a scaipeadh agus saru Dlithe Pornagrafaiocht Leanai agus Graostachta a
bheith mar thoradh orthu.

Ni cheadaitear don Fhostai riomhphoist a scaipeadh né Usaid a bhaint as an
idirlion i sli is go bhféadfadh coipeail neamhudaraithe no seoladh eolas
tostaobhach an Fhostai/na Scoile a bheith mar thoradh orthu.

CEADUNAS TIOMANA
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26.01. Bionn fostaiocht leantnach coinniollach ar lancheadinas reatha tiomana a
bheith ag an bhFostai.

27.00. DLI RIALAITHE

27.01. Beidh fostaiocht an Fhostai a rialt i gconai agus go huile agus go hiomlan ag
dlithe na hEireann agus faoi réir dlinse eisiach na gctirteanna Eireannacha.

28.00. TARSCAOILEADH

28.01. Ma dheanann ceachtar pairti tarscaoileadh ar shar( ar bith an phairti eile ar
cheann ar bith de théarmai, d’fhordlacha n6 de choinniollacha an chonartha
seo no géilleadh an phairti sin i ngniomh ar bith (cibé acu tri ghniomh n6
neamhghniomh) a bheadh ina shart mar a ddradh murach an géilleadh sin, ni
chomhdhéanfar tarscaoileadh ginearalta den téarma, den fhorail né den
choinnioll sin né de ghniomh ar bith ina dhiaidh sin contrartha do sin.

29.00. CLASAL TEARFA

29.01. Is mar ais agus Usaid thagartha amhain na ceannteidil chlasail anseo agus ni
chuirfidh siad isteach ar mhinid, ar léirmhinid agus ar fhorléirit de sin.
Meastar gach clasal den chonradh seo a bheith ar leith, téarfa agus
neamhspleéach ar chlésal ar bith eile de sin. Sa chas go gcinnteofar cinant n6
forail ar bith anseo a bheith ar neamhni n6 neamh-infheidhmithe go hiomlan
no go pairteach ar chuis ar bith cibé ni ni chuirfidh an neamh-
infheidhmitheacht n6 neamhbhailiocht sin isteach ar infheidhmitheacht no ar
bhailiocht na cinaint nd na foralacha no pairteanna diobh até& sa chonradh seo
agus meastar na cunaint né foralacha neamhnithe n6 neamh-infheidhmithe seo
a bheith téarfa 6 chunaint né 6 fhoralacha ar bith nd pairteanna diobh ar
aireamh anseo.

30.00. COMHAONTU IOMLAN

30.01. Corpraionn an comhaontu seo an comhaont( agus comhthuiscint iomlan idir
na pairtithe a ghabhann leis seo

DA FHIANU SIN chuir na péairtithe a ghabhann leis seo a lamh leis an gComhaontu
seo mar ata thios mar den la agus den bhliain céadscriofa thuas.

18



ARNA SHINU ar son agus Finné
thar ceann an Fhostora ag:

ARNA SHINIU ag an bhFostai: Finné

AN CONRADH SEO LE SINIU | NDUBLACH AG AN BHFOSTAI AGUS AG AN
BHFOSTOIR AGUS COIP AMHAIN TUGTHA DON FHOSTAI AGUS COIP
AMHAIN COINNITHE AG AN MBORD BAINISTIOCHTA ~ SCRIOS AN
TREORU SEO.
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Ni luaitear na dualgais ach amhain chun treoir a thabhairt do scoileanna. Is ceart
liosta na ndualgas a chur in oiritint do riachtanais dhilse na scoile - SCRIOS AN
TREORU SEO.

AGUISIN
SAINCHUNTAS POIST D’AIRIOCH SCOILE

Chomh maith leis na dualgais liostaithe glacfaidh an tAirioch air/uirthi féin dualgais eile
a bhaineann leis an rél de réir mar a chinneann Priomhoide na Scoile agus/n6 an Bord
Bainistiochta agus/no de réir mar a éilionn riachtanais an Fhostdra/na Scoile. Tathar ag
suil leis go sainaithneoidh an tAirioch ar a t(h)ionscnamh féin, tascanna/dualgais is gé a
dhéanamh mar chuid den rol faoi réir adart an Phriomhoide/an Bhoird Bhainistiochta de
réir mar is cui.

Nil sé i gceist an liosta dualgas a bheith uileghabhalach na eisiach.

1.00. Dualgais ghinearalta

1.01.  Cdram a dhéanamh de chothabhail an aitrimh Scoile, troscain, trealaimh
agus feisteas agus a chinntitl go gcoinnitear iad ar bhail chui/chomhaontaithe
agus ar chaighdean cui/comhaontaithe

1.02.  Foirgneambh, troscan, feistis agus trealamh na scoile a chosaint 6
dhamaéiste sa mhéid agus is féidir

1.03. Caram a dhéanamh d’aitreamh agus do rothai na Scoile agus an
foirgneamh, troscan, feistis agus trealamh a chosaint 6 dhamaiste sa
mhéid agus is féidir

1.04.  Anghloine uile sna doirse, fuinneoga, etc. a choinneail glan

1.05. Péinteail agus athchdirit a dhéanamh sa Scoil nuair is ga

1.06. A chinntit go mbionn an Scoil téite go sasuil le linn tréimhsi fuara na
bliana

1.07. A bheith barainneach in Usaid breosla agus solais ar fud an fhoirgnimh
agus cosc a chur ar a n-usaid neamhudaraithe

1.08. Eochracha gach seomra san fhoirgneamh a choinneail slan sabhailte agus
a chinntid nach mbionn ceart rochtana ag duine neamhudaraithe ar bith go
cuid ar bith den fhoirgneamh

1.09. A bheith freagrach as maoirseacht agus cothabhail gaireas muchta
dditeain agus
as cur in éifeacht rialachan doiteain mar a treoraiodh

1.10.  Clar airithinte giomnaisiam/halla corpoideachais/seomra ilfhointigh a
choinneail de réir dhaileadh an Phriomhoide/an tSealbhora Phoist

1.11.  Gan maoin Scoile a thabhairt ar iasacht na maoin ar bith a fhail ar iasacht
gan cead Phriomhoide né Phriomhoide Tanaisteach na Scoile

1.12.  Tailte na Scoile a choinnedil in ord de ghnath
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1.13.
1.14.
1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

2.00.

2.01.

2.02.

An Scoil a oscailt agus a dhtnadh de réir ordd Phriomhoide na Scoile

Na seomrai ranga uile a bheith ullamh le haghaidh ranganna

Glacadh solathairti, ola agus abhar eile d’usaid ghinearalta a notail

agus a eagru, chomh maith le aistriu solathairti, trealaimh agus abhar
comhchosuil

Dualgais chomhchosula eile sin a chomhlionadh de réir mar a bheidh
riachtanach agus na dualgais sin a chomhlionadh de ghnéth de réir mar a
éileoidh an Fostoir, Priomhoide na Scoile n6 duine sonraithe eile 6 am go ham.
Nuair a iarrann ball foirne seachas an Priomhoide ar an Airioch dualgas

réastnach a chomhlionadh, comhlionfar an dualgas sin faoi réir udard
agus beartu tosaiochta Phriomhoide na Scoile

Faireachan a dhéanambh ar stoic bhreosla agus a chinntitl go mbionn
dothain ann i gconai i gcaitheamh na bliana

Teachtaireachtai a dhéanamh de réir ordd Phriomhoide na Scoile.

Go laethil

Na cdin thrachta a chur in ait lasmuigh den Scoil ar maidin agus iad a thabhairt
isteach gach trathnona
Siul isteach agus timpeall na Scoile gach maidin ag cinntit go mbionn

pasaisti/bealai amach etc. saor 6 bha(i)c agus an méid seo a leanas a sheicedil
agus liosta a dhéanamh de rudai ar ga dirid orthu:

2.02.01. Gloine/fuinneoga bhriste ar ga a dheisiu laithreach

2.02.02.  Graifiti a ghlanadh laithreach

2.02.03. Bruscar de short ar bith a ghlanadh

2.02.04. A chinntit go mbionn cludaigh dhdnphoill in ionad

2.02.05. A chinntit go mbionn cludaigh/gabhdain i ngach cuirt spoirt sochair
agus slan

2.02.06. A sheiceail go mbionn an coire-theach saor 0 bhruscar agus abhair
indoite

2.02.07. A sheiceail go mbionn seomra na bhfidsanna saor ¢ bhruscar agus abhair
indoite

2.02.08. Gach cathaoir a thogaint 6n seomra ilfhointeach tar éis Usaid na hoiche
roimhe sin

2.02.09. Troscan briste a dhidscairt

2.02.10. it thilithe a shliobadh agus a scuabadh go laethuil ar bhonn
uainchlair

2.02.11. A sheiceail le Priomhoide na Scoile maidir le deisiuchain phrainneacha

agus maidir le deisitchain iarrtha ag muinteoiri
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2.02.12.  An liosta jabanna breise san oifig ar ga aire a thabhairt déibh a sheicedil
agus an liosta a mharcail de réir mar a bhionn siad déanta roimh
(IONSAIGH AM) gach 14

2.02.13. Faireachan a dhéanamh ar mhéadar/usaid uisce agus a sheiceail le
haghaidh sceite/Usaid diomailteach

3.00. Gorialta

3.01.  Antrealamh leictreach a sheiceail le haghaidh feisteas scaoilte, cablai sceite etc

3.02.  Antrealamh corpoideachais a sheiceail chun a shabhailteachta agus a oiritinacht
leantach don fheidhm a chinntiu

3.03.  Antrealamh muchta doiteain a sheiceail

3.04.  Aon ni a fhéadfadh a bheith ina ghuais do shlainte, shabhailteacht agus leas
fostaithe agus daltai a thuairisciu agus a dheisit (mar is iomchui)

3.05. A chinntit go mbionn uirlisi, trealamh, giuirléidi, etc. in ionad slan sébhailte
agus nach mbionn fail orthu ag paisti

3.06.  An féar a ghearradh ag cinntit nach mbionn an lomaire faiche in Usaid ma
bhionn paisti sa chongaracht

3.07. Toir a mbionn le diogail a shainaithint / falta, toir agus crainn a choinneéil
diogailte agus a chinntit nach mbionn siad ina nguais

3.08. Fiaili a bhaint de na ceapacha blathanna agus cosain

3.09.  An ghloine uile sna fuinneoga, doirse etc. a ghlanadh laistigh agus lasmuigh
agus
framai uile fuinneoga, doirse agus timpeall orthu a ghlanadh laistigh agus
lasmuigh

3.10. A chinntit go mbionn laisti in ionad chun na doirse a choinnedil ar oscailt

3.11. A chinntit go mbionn soilse uile laistigh agus lasmuigh in ord ceart oibre

3.12. A chinntit nach bhfuil braon anuas ar bith sa dion

3.13. A chinntit go mbionn na tileanna din slan

3.14. A chinntit go mbionn tileanna urlair slan

4.00. Le linn drochaimsire

4.01. Ma bhionn sioc n6 sneachta ann is ga salann a chur ar an gcosan os comhair na
scoile cois béthair, 6n ngeata go dti an doras tosaigh, sa charrchlos agus feadh
cosén inmheanach ar na tailte scoile

4.02. A chinntit go mbionn na hurlair triomaithe tar €is teacht isteach na bpaisti
maidneacha fliucha/taise

4.03. A chinntit go mbionn an céras teasa in ord ceart oibre agus go mbionn an teocht
ag an leibhéal riachtanach
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5.00.

5.01.
5.02.
5.03.
5.04.
5.05.
5.06.
5.07.

Laethanta saoire scoile

Cinnfidh Priomhoide na Scoile an liosta go blianttil roimh na laethanta scoile.
Is ga an obair a bheith curtha i gcrich roimh an spriocdhéta tugtha. Seo a leanas

samplai de chuid den obair a bheidh le déanamh:-

Peinteail

Glanadh amach an choire-thi

Nochtadh agus snasu achar tileanna

Obair chothabhala ar throscan agus ar threalamh de réir mar is cui
DeisiU/athsholathar troscan de réir mar is cui

Ag cinntit go dtugtar aire d’obair chothabhala chomhaontaithe ar bith

Ag cinntit go dtugtar aire de réir mar is cui don obair a chaithfear a dhéanamh
go laethdil/ar bhonn rialta.

© CPSMA 2010
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SEICLIOSTA LE HAGHAIDH CHONRADH FOSTAIOCHTA AIRIGH
~CUSPOIR SONRAITHE

Té na leideanna sa doiciméad aibhsithe le dath dearg. Is ga a chinntiu go scriostar na
leideanna agus go n-ionsatar an t-eolas cui.

Toisc gur teimpléad an doiciméad seo ni mor é a chur in oiridint do riachtanais dhilse na
scoile. T4 se arna bheart go n-Uséidfear an conradh teimpléadach i gcés ina mbionn
fostaithe sealadacha nua a gceapadh.

Ta se tdbhachtach go dtragraitear don N6ta Treorach maidir le Saincheisteanna
Fostaiochta Ginearélta ata ar shuiomh idirlin CPSMA [CBBC (Cumann Bhainisteoiri na
mBunscoileanna Caitliceacha)].

Fostai téarma shocraithe is ea an leagan cinealach a Gsaidtear chun cur sios a dhéanamh
ar fhostaithe ar fostu go sealadach ar feadh tréimhse/tréimhse ama socraithe, le haghaidh
cuspora shonraithe n6 chun sainchiram a shlana. Ta dha chonradh teimpléadach ar fail ar
shuiomh idirlin CPSMA [CBBC] maidir le fostaiocht runai phairtaimseartha:

(@) conradh le haghaidh airioch scoile~téarma socraithe
(b) conradh le haghaidh airioch scoile~cuspoir sonraithe

Té sé tAbhachtach a chinntil go n-Uséaidtear an conradh ceart. Is ceart teimpléad an
“conradh fostaiochta airioch scoile~téarma socraithe” a isaid nuair a bhionn tu cinnte
faoi thréimhse an chonartha i.e. an t-airioch seasta a bheith amuigh ar feadh tréimhse ama
cinnte. Toisc nach mbionn tairbhe i.e. sos gairme/scéim jabroinnte ag airigh bheadh sé
neamhghnéch airioch sealadach a bheith ar chonradh téarma shocraithe. B’fhéidir go n-
éireodh na himthosca sin ach mar shampla go gcead6dh an Bord Bainistiochta saoire
neamhlaithreachta d’airioch ar feadh tréimhse airithe in imthosca eisceachtula. Ar an
taobh eile nuair nach mbionn an t-am a fhillfidh an t-airioch seasta ar eolas go cinnte e.g.
an t-airioch seasta ar saoire mhaithreachais, saoire bhreoiteachta, saoire churamora, etc. is
ceart teimpléad an “conradh fostaiochta airioch scoile~cuspoir sonraithe” a Usaid. Is
gnach go mér conradh cuspora shonraithe seachas conradh téarma shocraithe a bheith ann
nuair a bhionn airioch scoile sealadach a f(h)ostu in ait airigh sheasta.

Ta fail ar an doiciméad dar teideal “Eolas Ginearalta maidir le Conarthai Téarma
Shocraithe/Conarthai Cuspora Shonraithe~ Noéta Treorach CPSMA [CBBC]” maidir le
hathnuachan chonarthai mdinteoiri sealadacha ar shuiomh idirlin ag www.cpsma.ie.
Moltar go laidir dul i gcomhairle an doicimeid seo sula gcinntear ar cheann amhain den
da chonradh theimpléadacha a roghni agus fostai & fhostu go sealadach. Cé go
mbaineann na treoracha seo go sonrach le mainteoiri sealadacha, baineann na prionsabail
ghinearalta le gach ball foirne.

AN NDEARNA TU
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10.

11.

12.

13.

14.

An data agus an bhliain a ionsa?
An t-ainm, an seoladh agus an uimhir rolla a ionsa?
Ainm agus seoladh an fhostai a ionsa?

A chur in iul cé acu post lanaimseartha n6 post pairtaimseartha até i gceist agus
pé ceann diobh nach bhfuil i gceist a scriosadh? Clasal 1.01

A chinntit go mbionn an sainchuntas poist ag gabhail leis. Is ceart teimpléad
an tsainchuntais phoist a chur in oiridint do riachtanais dhilse na scoile agus an
t-am a ionsa ag clasal 2.02.12 den sainchuntas poist..

Feic clasal 1.02 an Chonartha agus cléasal .2.02.12 den sainchuntais phoist

An déata tosaithe a ionsa? Feic clasal 2.01

An chuis a bhfuil an cuspdir sonraithe riachtanach di a ionsa agus an sampla
tugtha a scriosadh. Feic clasal 2.01

“An conradh cuspodra shonraithe seo” n6 “an conradh cuspora shonraithe breise
seo” a scriosadh mar is iomchui? Feic clasal 2.03

Na forais oibiachtla gur conradh cuspdra shonraithe an conradh a ionsa? Is ga
an

chais le go bhfostaitear airioch ar chonradh cuspora shonraithe a ionsa. Ni mor a
bheith soiléir faoin gcuis go direach go mbionn conradh cuspora shonraithe

i gceist seachas conradh seasta. Ta sampla de fhorais oibiachttla san teimpléad.
Is ga duit a chinntit go scriostar na samplai ata ar fail sa teimpléad agus nach
bhfuil iomchui. Muna bhfuil an foras oibiachtdil sna samplai ionsaigh an foras
oibiachtuil ceart agus scrios na samplai uile. Feic clasal 2.03.01 go clasal
2.03.07

An modh a gcuirfidh an fostoir airigh cuspora shonraithe ar an eolas maidir le
foluntais do phoist airiochais sheasta a ionsa? Feic clasal 2.05

An lion mionna maidir le promhadh nar cheart a bheith nios mé na 11 mhi agus
ar cheart a bheith nios l0 na tréimhse an chonradh cuspora shonraithe a ionsa?
Feic cléasal 3.01

An lion uaireanta oibre in aghaidh seachtaine, na huaireanta oibre go laethuil
agus na laethanta in aghaidh seachtaine a ionsa? Feic cléasal 5.01

Amanna sosa a ionsa. Feic clasal 5.02.

Sonrai thuarastal an fhostai in aghaidh na bliana / na miosa / na seachtaine mar
IS
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

iomchui a ionsa chomh maith le hionsa na n-eatramh ag a n-ioctar é i.e.

in aghaidh na seachtaine / coicise / miosa chomh maith leis an modh ioctha a
ionsa

i.e. aistrit bainc? Feic clasal 6.01

A ionsa go n-ioctar n6 nach n-ioctar le haghaidh ragoibre? Feic clasal 6.02

An rata pa agus an clasal maidir le cathain a ioctar € a ionsa ma ioctar le
haghaidh ragoibre? Feic cléasal 6.02

Cinneadh maidir le ionsa an chlésail roghnaigh maidir le costais dheimhnithe
a chuiteamh? Feic clasal 6.04

Ainm an tsolathrai PRSA [CCSP (Cuntas Coigiltis Scoir Pearsanta])] a ionsa
no

ina mhalairt de chas sonrai scéim pinsean na scoile a ionsd ma ta scéim pinsean
ag an scoil? Feic clasail ailtéarnacha 7.01

Sonrai de shochair ar bith eile a ionsa méas ann déibh? Muna bhfuil sochair eile
ann is ceart an clasal seo a scriosadh. Feic clasal 7.02

An lion laethanta saoire bliantdla i gcas gur mo an tsaoire bhliantdil na
teidliocht
an fhostai faoin Acht um Eagrd Ama Oibre, 1997 a ionsa? Feic clasal 9.02

An lion laethanta saoire bliantdla le glacadh le linn 1Gil agus Lunasa a ionsa?
Feic clasal 9.02

An lion is 10 laethanta saoire bliantlla ar ga don fhostai a ghlacadh ag an trath
céanna le linn IGil agus Lunasa a ionsa? Feic clasal 9.02

An lion is mé laethanta saoire bliantula ar féidir a ghlacadh ag trath amhain
a ionsa? Feic clésal 9.02

An tagairt do laethanta pribhléide a scriosadh muna bhfuil a leitheid i gceist?
Feic clasal 9.02

An clasal maidir le hAoine an Chéasta ata ina chlasal roghnach a ionsa né a
scriosadh? Ni la saoire poibli Aoine an Chéasta. Is ceart an clasal a scriosadh
ma

chinntear nach la saoire le pa €. Is ceart € a scriosadh chomh maith muna
sineann

tréimhse an chuspora shonraithe go hAoine an Chéasta ma ta seo ar eolas.

Feic clasal 9.06

An clasal maidir le dha 14 pribhléide a ionsa n6 a scriosadh? Is clasal roghnach
é
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35.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

seo. Feic clasal 9.07

An clasal maidir le bheith i dteideal rannphairtaiocta sa scéim saoire
breoiteachta

faoi reir an tréimhse phromhaidh a bheith criochnaithe go sésuil a ionsa,

(ta ceithre idirshliocht san alt seo), n6 ina mhalairt de chéas an clasal faoin scoil
gan a bheith ag oibrid scéim saoire breoiteachta a ionsa?

Feic na clasail ailtéarnacha 10.03

Clasal 10.04 a scriosadh muna n-oibritear scéim saoire breoiteachta?

Clasal maidir le asleagain shamhraidh/eile mé ta seo infheidhmithe a ionsa?
Feic clasal 19.01

An lion seachtaini d’fhogra a bhionn le tabhairt ag an bhfostai a ionsa?
Feic clasal 23.01

An treorQ i nddch dearg gur cheart an conradh a shinit i ndublach etc. a
scriosadh?

An treor( san aguisin i nduch dearg faoi na dualgais san sainchuntas poist
teimpléadach gan a bheith ach mar threoir do scoileanna etc a scriosadh?

A chinntil go sinionn an Cathaoirleach agus an Fostai araon an conradh
i ndublach?

A chinntit go bhfuil céip amhéin den chonradh sinithe coinnithe ag an scoil
agus cGip amhain tugtha don fhostai?

Ma ardaitear ceisteanna dli maidir le fostaiocht moltar don scoil teagmhail
a dhéanamh lena cuid arachoiri chun an t-abhar a thuairiscit agus chun a
fhionnadh ma t& udard ann chun comhairle dli a fhail.
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