Litir eolais do thuismitheoirí i dtaobh Rialachán Ginearálta maidir le Cosaint Sonraí (GDPR) a fhorbairt don naíonra

Is féidir leagan den eolas thíos a úsáid le litir eolais a fhorbairt don naíonra a bheidh oiriúnach le scaipeadh ar thuismitheoirí agus caomhnóirí. Is faoi gach naíonra atá sé a chinntiú go leantar dea-chleachtas i dtaobh Rialachán Ginearálta maidir le Cosaint Sonraí (GDPR). Tá tuilleadh eolais maidir leis na Rialacháin ar fáil ó Oifig an Choimisinéara Cosanta Sonraí, ar www.gdprandyou.ie.  

Baineann litir den chineál seo le tuismitheoirí agus caomhnóirí a bhfuil a gcuid páistí ag freastal nó cláraithe le freastal ar an naíonra cheana féin, i.e. roimh an 25 Bealtaine 2018, nuair a chuirfear an Rialachán Ginearálta maidir le Cosaint Sonraí i bhfeidhm. Tá taifid á gcoinneáil agus sonraí pearsanta á bpróiseáil cheana féin ag an naíonra i leith na bpáistí seo, agus is gá na tuismitheoirí a chur ar an eolas maidir le conas a dhéanfar seo agus cén chúis atá leis. 

Is mar chúnamh amháin a chuirtear an méid thíos ar fáil, agus luíonn freagracht iomlán leis an naíonra féin maidir le forálacha na Rialachán Ginearálta maidir le Cosaint Sonraí a chur i bhfeidhm. Ní cáipéis le feidhm dlí í seo, agus ní ghlacann Gaeloideachas le haon fhreagracht as agus moltar do gach naíonra foirmeacha agus polasaithe dá gcuid féin a fhorbairt i dtaobh Rialachán Ginearálta maidir le Cosaint Sonraí. 
Téacs samplach gur féidir a chur in oiriúint do litir an naíonra:
Eolas do thuismitheoirí agus caomhnóirí i dtaobh Rialachán Ginearálta maidir le Cosaint Sonraí mar a bhaineann le [ainm an naíonra].

Information for parents and guardians about General Data Protection Regulation as it applies to [name of naíonra].

A chara,
Seo chugat eolas maidir le cur chuige [ainm an naíonra] i dtaobh Rialachán Ginearálta maidir le Cosaint Sonraí. Is mian linn a chinntiú go bhfuil muid trédhearcach maidir leis na sonraí pearsanta a bhailíonn muid i leith na bpáistí atá faoinár gcúram, i dtaobh:

1. cén t-eolas atá á bhailiú againn,

2. cén fáth go lorgaíonn muid é,

3. conas a fhaigheann muid é,

4. conas a choimeádann muid an t-eolas,

5. cé chomh fada is a mbeidh sé á choimeád againn, 

6. cé leis gur féidir linn é a roinnt, agus
7. na cearta atá agat agus ag do pháiste ina leith. 

Glactar leis agus do pháiste cláraithe le freastal ar [ainm an naíonra] go dtugann tú do chead don naíonra sonraí pearsanta maidir le do pháiste a phróiseáil. 

Cén t-eolas atá á bhailiú againn?

Is éard atá i gceist le sonraí pearsanta ná:

· ainm, seoladh agus dáta breithe do pháiste

· Uimhir Phearsanta Seirbhíse Poiblí (PPS) agus stádas leasa shóisialaigh 

· eolas maidir le riachtanais shláinte agus leighis do pháiste*

· eolas maidir le teanga(cha) do pháiste

· eolas maidir le heitneacht do pháiste*

· eolas maidir le creideamh do pháiste, má bhaineann*

· sonraí teagmhála na ndaoine fásta a bhfuil cead acu do pháiste a bhailiú ón naíonra

· [aon eolas eile a bhailíonn an naíonra gur gá a lua]
*Is sonraí pearsanta íogaire a bheadh i gceist leis na nithe thuas. 

Cén fáth a lorgaíonn muid na sonraí seo?
Lorgaíonn muid an t-eolas le go mbeidh muid in ann freastal cuí a dhéanamh ar do pháiste sa naíonra agus cumarsáid éifeachtach a dhéanamh leat mar thuismitheoir/caomhnóir/ionadaí an pháiste. Cuirtear cúram agus leas do pháiste chun cinn i gcónaí inar bpolasaithe, agus lorgaíonn muid an t-eolas seo le cinntiú go mbeidh muid in ann gach tacaíocht a éileamh dó/di, aire a thabhairt dá riachtanais foghlama, sláinte, teanga, cultúrtha agus eile, agus do pháiste a choinneáil slán, sona agus sábháilte. 
Conas a fhaigheann muid an t-eolas seo?

Lorgaíonn muid an t-eolas tríd an bhfoirm chlárúcháin a chomhlánaigh tú le do pháiste a chlárú linn. [Luaigh aon bhealach eile a mbailítear sonraí pearsanta sa naíonra]
Conas a choimeádann muid an t-eolas?

Déantar an t-eolas a phróiseáil agus a choimeád go sábháilte i [ainm agus seoladh an naíonra]. 

[Sa chás go bhfuil áit stórála eile ann don eolas, is gá é a lua, m.sh. oifig na scoile, seoladh baile an úinéara, nó eile] 

Cé chomh fada is a mbeidh an t-eolas á choimeád againn?

Is gá dúinn an t-eolas a choimeád ar feadh tréimhse 2 bhliain i ndiaidh do do pháiste an naíonra a fhágáil. Dá dtarlódh sé go mbeadh gá eolas ar leith a choinneáil ar feadh tréimhse níos faide ná sin, pléifear an chúis agus fad na tréimhse leat. 

Is gá dúinn eolas maidir le timpistí agus eachtraí a tharla sa naíonra féin a choinneáil go dtí go mbeidh an páiste 21 bhliain d’aois. 

Scriosfar gach eolas go buan nuair a bheidh na tréimhsí lena mbaineann istigh. 

Cé leis gur féidir linn an t-eolas a roinnt? 

[liostáil gach gníomhaireacht nó eagraíocht lena roinneann an naíonra sonraí na bpáistí – is féidir go bhfuil níos mó i gceist ná mar atá thíos] 
· Tusla

· An Roinn Leanaí & Gnóthaí Óige

· An Roinn Oideachais & Scileanna

· Feidhmeannas na Seirbhíse Sláinte

· An Garda Síochána

· Pobal

· Na Coimisinéirí Ioncaim 
· Gaeloideachas 

· [coiste cúram leanaí áitiúil]

· [comhlacht árachais] 
Cad iad na cearta atá agat ina leith? 
Tá eolas an-chuimsitheach maidir le do chearta ar fáil ar shuíomh an Choimisinéara Cosanta Sonraí, www.gdprandyou.ie. Moltar duit an leabhrán treorach atá foilsithe acu i dtaobh Rialachán Ginearálta maidir le Cosaint Sonraí a léamh go cúramach. Go beacht, seo thíos na cearta atá agat:
1. An ceart tú a bheith curtha ar an eolas (mar atá sa litir seo)
2. An ceart rochtain a bheith agat ar do shonraí 

3. An ceart ar cheartú míchruinnis
4. An ceart go scriostar faisnéis 

5. An ceart ar iniomparthacht sonraí
6. An ceart cosc a chur ar mhargaíocht dhíreach
7. An ceart cosc a chur ar chinnteoireacht agus próifíliú uathoibrithe
Tá fáilte romhat aon cheist atá agat ina leith a phlé leis an naíonra ag am ar bith. Le buíochas agus dea-mhéin,

[síniú ar son an naíonra]
A chara,

Please find in this letter information for how [naíonra name] is implementing the new General Data Protection Regulation. We would like to ensure that we are transparent in how we collect and process the personal data of the children under our care, with regard to:

1. what data we collect,

2. why we collect it,

3. how we collect it,

4. how we store it,

5. how long we store it for,

6. who we can share it with, and;

7. your rights with regard to it. 

By registering your child to attend [naíonra name], you agree that the naíonra may process personal data relating to your child in the manner outlined in this letter. 

What data do we collect?

Personal data in this case means:

· your child’s name, address and date of birth

· PPS number and social welfare status

· information on your child’s health and medical needs*

· information on your child’s language(s)

· information on your child’s ethnicity*

· information on your child’s religion, if applicable*

· contact details for the adults who have permission to collect your child from the naíonra

· [any other information collected by the naíonra that needs to be included]
*This information is considered to be sensitive personal data. 

Why do we collect this data? 

We collect this data so that we can look after your child’s needs in the naíonra and communicate effectively with you as his/her parent/guardian/representative. The care and welfare of your child is foremost in all of our policies, and we ask for this personal data to ensure that we can give him/her every support and care for his/her needs – educational, health, language, cultural and other – and to keep your child well, happy and safe. 

How do we collect this data? 

We ask for the data we need on the enrolment form you completed when you registered your child with us. 

[list any other method used to collect data] 

How do we store the data?

The data is processed and stored at [name and address of naíonra]. 

[If the data is stored elsewhere, it must be stated here, i.e. in the school office, at the home address of the naíonra owner, or other] 

How long do we keep the data for? 

We are required to keep the data for 2 years after your child has left the naíonra. Should we need to retain any data for longer than that, the reason for doing so and the term for which it needs to be kept will be discussed with you. 

We are required to keep data related to accidents and incidents that happen in the naíonra until the child is 21 years of age.

All data will be permanently destroyed as soon as we are no longer required to keep it.  

Who can we share the data with? 

[list every agency or organisation that the naíonra shares the children’s data with – there may be others not listed below] 

· Tusla

· The Department of Children & Youth Affairs

· The Department of Education & Skills

· The Health Services Executive

· An Garda Síochána

· Pobal

· Revenue 

· Gaeloideachas 

· [local childcare committee]

· [insurance company] 

What rights do you have? 

Very comprehensive information on your rights is available on the Data Protection Commissioner’s website, www.gdprandyou.ie. We recommend that you read the booklet published on the website about your rights under General Data Protection Legislation. In summary, you have the following rights:

1. The right to be informed 

2. The right to access information

3. The right to rectification 

4. The right to erasure

5. The right to data portability 

6. The right of restriction 

7. Your rights in relation to automated decision making, including profiling

You are very welcome to discuss any questions you have about personal data and the naíonra with us at any time. 

Le buíochas agus dea-mhéin,

[signed on behalf of the naíonra]
