

	Seicliosta d’oiliúint ionduchtúcháin	Ainm an Naíonra


Ainm an fhostaí:				______________________________			
Dáta an ionduchtúcháin				______________________________		

Ainm an duine a rinne an t-ionduchtúcháin:	 ______________________________				


		AN T-ÁBHAR A PLÉADH	
	DÁTA

	DÁTA A NDÉANFAR ATHRBHREITHNIÚ 
	CURTHA I GCRÍCH AG
	TRÁCHTAIREACHT

	Sonraí a bhaineann le fostaíocht roimhe seo

· Foirm P45 
· Uimhir PSP
· Cruthúnas ar an gceart bheith ag obair in Éirinn, más cuí

	
	
	
	

	Eolas faoin eagraíocht

· Cur in aithne na foirne
· Stair
· Seirbhísí atá ar fáil

	
	
	
	

	Eolas faoin bpost

· Cur in aithne don bhainisteoir/maoirseoir 
· Dualgais a bhaineann leis an ról
· Na caighdeáin cháilíochta is gá a chinntiú
· Maoirseacht agus  measúnú feidhmíochta

	
	
	
	

	Téarmaí agus Coinníollacha
· Conradh fostaíochta curtha ar fáil 
· Sainchuntas Poist
· Lámhleabhar Foirne 
· Polasaithe agus nósanna imeachta Foirne 
· Polasaithe agus nósanna imeachta Cúram Leanaí 
· Socruithe i dtaobh íocaíochta
· Scéim Pinsin /PRSA
· Uaireanta Oibre
· Sosanna
· Am i gCuíteamh
· Solúbthacht Oibre
· Promhadh
· Aois Éirithe As
· Gnásanna i dtaobh saoire bhliantúil 
· Gnásanna i dtaobh saoire bhreoiteachta
· Rialacha i dtaobh Coimeád 
· Eolas i dtaobh saoirí eile (saoire mháithreachais, saoire thuismitheoireachta, , saoire uchtaíoch, saoire chúramóra, saoire force majeure, etc.)
· saoire atruach/saoire speicialta
· próiseas smachta and próiseas achomhairc
· próisis agus gnásanna casaoide 
· riachtanais i dtaobh fógra a thabhairt
· ballraíocht i gceardchumann, más cuí

	
	
	
	

	Rialacha Ginearálta

· Iompar Ginearálta
· Cód Gléasta
· Teileafón/R-phost
· Úsáid fón póca le linn uaireanta oibre
· Áiseanna 
· Córas Iompair/Páirceáil

	
	
	
	

	Sláinte agus Sábháilteacht

· Preventative and protective measure
· Risk assessment
· Hazard awareness
· Rialacha i dtaobh na sábháilteachta
· Gnásanna Éigeandála
· Eolas faoi na bealaí éalaithe, trealamh do chosc ar dhóiteán agus conas a oibríonn sé, polasaí maidir le druileanna dóiteáin, etc.)
· Tuairisciú ar Thimpistí
· Garchabhair
· Sláinteachas Pearsanta
· Éadaí Cosanta
· Cur in aithne don Ionadaí Sábháilteachta
· Maoirseoireacht Leordhóthanach ar ghníomhaíochtaí súgartha (fráma dreapadóireachta, siosúr, gníomhaíochtaí faoi aer, etc.)


	
	
	
	

	Polasaithe/Nósanna Imeachta – Polasaithe agus Nósanna Imeachta Foirne agus Cúram Leanaí Mínithe

· Cruinnithe Foirne
· Aidhmeanna/Cuspóirí an Naíonra
· Tiomsú Airgid
· Dianbhreathnóireacht, Coimeád Taifead, Measúnacht
· Polasaí Bainistíochta Iompair
· Polasaí Cosanta Leanaí
· Polasaí i dtaobh Turas
· Prótacal i dtaobh cógas a riar
· Polasaí i dtaobh codlata agus scíthe
· Polasaí Bainistíochta
· Polasaí Comhdheiseanna
· Polasaí Cosanta ar an nGrian
· Polasaí Cosanta Sonraí
· Polasaí Earcaíochta agus Roghnúcháin
· Polasaí Frithbhulaíochta
· Polasaí Glantacháin
· Polasaí i dtaobh Bia Shlaintiúil
· Polasaí i dtaobh Clúidíní a athrú & an leithreas a úsáid
· Polasaí i dtaobh Comhoibriú le Tuimsitheoirí/Cúramóirí
· Polasaí i dtaobh Gearán agus Tuairimí
· Polasaí i dtaobh ionad oibre saor ó thobac
· Polasaí i dtaobh Ionfhabhtuithe a rialadh
· Polasaí i dtaobh Lámha a Ní
· Polasaí i dtaobh Mac Léinn agus Oibrithe Deonacha
· Polasaí i dtaobh na Meán Sóisialta
· Polasaí i dtaobh na Rúndachta
· Polasaí i dtaobh Neamhláithreacht Foirne
· Polasaí i dtaobh Oiliúna/Traenála Foirne
· Polasaí i dtaobh Páistí a bhailiú
· Polasaí i dtaobh páistí le riachtanais speisialta 
· Polasáí i dtaobh peataí
· Polasaí i dtaobh srianadh lotnaidí
· Polasaí i dtaobh súgradh faoin aer
· Polasaí Táillí
· Polasaí i dtaobh Theicneolaíocht na faisnéise agus na cumarsáide
· Polasaí Tinnis
· Polasaí i dtaobh Trealamh Closamhairc a úsáid
· Polasaí Iompair
· Polasaí Iontrála
· Polasaí maidir le páistí a chur ar a gcompórd/socrú isteach
· Polasaí Rannpháirteachta Tuismitheoirí/Cúramóirí
· Polasaí Sábháilteachta Dóiteáin
· Polasaí Slándála
· Polasaí TCI/CCTV
· Polsaí Grinaghraf/Físeán
· Polsaí i dtaobh Teacht agus Imeacht
· Polsaí i taobh Timpistí agus Tarlúintí
	
	
	
	




Dáta a cuireadh an traenáil ionduchtúchán i gcrích:	________________________________

Síniú an Fhostaí:			 		_______________________________

Dáta:							________________________________

Síniú an té a rinneadh an t-ionduchtúchán:		________________________________

Dáta:							________________________________




